Outlook 2016

- Caso ja possua uma conta configurada, abra seu Outlook e siga as seguintes
instrucdes:

Clique em arquivo:
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Configuracdes de conta:

Caixa de Entrada - Arquivo de Dados do Outlook
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+ Adicionar Conta

’F Configuracoes de Conta
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|Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes,

Configuraggies Obtenha o aplicativo Outlook para iPhone, iPad, Android ou Windows 10 Mobile.
de Conta~
= Configuragoes de Caixa de Correio
= Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta ltens Excluidos e
Comentarios Ferramentas arquivando.
Opgles
a Regras e Alertas
-
=alf =1 Use Regras e Alertas para ajudar a organizar suas mensagens de email de entrada e
Gerenciar receber atualizagdes quando itens forem adicionados, alterados ou removidos.
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Configuracdes de conta:
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+ Adicionar Conta
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Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes.
Obtenha o aplicative Outlook para iPhone, iPad, Android ou Windows 10 Maobile,

de Conta ~

[ Configuragées de Conta... .
& Adicione e remova contas ou altere as configuragées de | <l
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afiando a pasta ltens Excluidos e

Comentérios Atualizar Senha

Atualize a senha da conta salva ne Cutlock.
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Atualize as configuragdes basicas da conta, como o nome
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iados, alterados ou removidos.
Definigdes do Servidor

Atualize as informagdes de logon, come nome do

servidor, porta e configuragdes de autenticacdo,

- Exibira a seguinte tela:

Cliqgue em Novo:

Configuragdes de Conta >

Contas de Email
WVoré pode adicionar ou remaover uma conta. Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuracfes.
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A conta selecionada entrega novas mensagens ao seguinte local:

Alterar Pasta | vagas@wgtradepromo.com.briCaixa de Entrada
no arquivo de dados Ch\Users'..\wagas@wagtradepromo.com.br.pst

Fechar




Insira 0 e-mail a ser configurado, clique em “Opc¢des avancadas” e selecione a
opcao “Configurar minha conta manualmente:

Obs: Essa tela é exibida primeiro, caso seja a primeira conta a ser configurada
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Selecione a opgéao POP:
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Insira a senha:
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Insira as seguintes configuragdes:

*Onde esta mencionando gv8.com.br, inserir o nome do seu dominio:
- ApoOs preencher, cligue em avancar

Configuragdes de Conta *
Contas de Em| x
L Vocé podd acoes.
Configuractes de Conta POP
teste@gvB.com.br (Mo € vocé?)

Email Arquiv adas Ca'ElZ‘

g Novo.. 9 Emails de entrada
Servidor | pop.gvi.com.br | Porta | 110 |
Mome : :
® vagas@wal {Este servidor requer uma conexdo criptografada (S5L/TLS)
assistenter D Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranga (SPA)
rhi@wagtrad
reservas@g Emails de saida

Servidor | smtp.qv8.com.br | Porta | 387 |

Métado de criptografia

O Exigir logon usando Autenticagdo de Senha de Seguranga (SPA)

. Entrega de mensagem
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O Configurar o Outlook Mobile em meu telefone também




Para finalizar, ajustes as configuracdes de copia no servidor,
seguindo as seguintes instrucoes:

Cliqgue em Arquivo:
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Configuracdes da conta:
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lAltere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes.

Configuracdes Obtenha o aplicativo Outlook para iPhone. iPad, Android ou Windows 10 Mobile,
de Conta~
= Configuracdes de Caixa de Correio
— Gerencie o tamanho da sua caixa de correio, esvaziando a pasta Itens Excluidos e
Comentadrios Ferramentas arquivando.
Opgées
a Regras e Alertas
-
Sair =1 Use Regras e Alertas para ajudar a organizar suas mensagens de email de entrada e
Gerenciar receber atualizagdes quando itens forem adicionados, alterados ou removidos.

Regras e Alertas




Configuragdes da conta:

=gl Informacoes sobre Contas
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&
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Altere configuragdes para esta conta ou configurar mais conexdes.
Obtenha o aplicative Outlook para iPhone, iPad, Android ou Windows 10 Maobile,

de Conta ~

[ Configuragées de Conta... .
& Adicione e remova contas ou altere as configuragées de | <o)
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afiando a pasta ltens Excluidos e

Comentérios Atualizar Senha

Atualize a senha da conta salva ne Cutlock.
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Atualize as configuragdes basicas da conta, como o nome
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Definigdes do Servidor

Atualize as informagdes de logon, come nome do

servidor, porta e configuragdes de autenticacdo,

Dé dois cliques sobre o e-mail configurado:

Configuragdes de Conta >

Contas de Email
Wocé pode adicionar ou remover uma conta, Também pode selecionar uma conta e alterar suas configuragdes,
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A conta selecionada entrega novas mensagens ao seguinte local:

Alterar Pasta | vagas@wgtradepromo.com.br\Caixa de Entrada

no arquivo de dados Ch\Users'..\wagas@wgtradepromo.com.br.pst
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Desmarque a opcao para deixar copia no servidor, caso essa conta de e-mail
estiver configurada em uma Unica maquina:

Clique em “Avancar” para concluir.
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Seu nome | teste@gv8.com.br |
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