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Tutorial de configuracao de seu e-mail @dominio em uma conta gmail.

suporte@grupogv8.com.br



Neste documento vamos ensinar 0 passo a passo
para configurar seu e-mail institucional em uma conta
no GMAIL.

Antes de realizar as configuracoes, é necessario
possuir uma conta @gmail.com. Nesta conta de sua
escolha € que sera feita as configuracoes para acesso
ao seu e-mail @dominio.

Ap(')s acessar sua conta, avance o documento
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Passo a passo

Google

Gmail - > C Mais -

Q Prncpa

Caixa de entrada
Com estrela
Importante
Enviados

Rascunhos

+ Categorias

8 cva +

oy
0 GB (0%) de 15 GB usados
Gerenciar

Menhum bate-papo
recente
Iniciar um novo

-~ 9 <

'n

Social % Promocies

Sua guia "Principal” esta vazia.

Mensagens pessoais & mensagens gue ndo sio exibidas em outras guias serdo mostradas

aqui.

Para adicionar ou remover guias, cligue em Configurar caixa de entrada.

Termos de Servigo - Privacidade

i 0 @

1L

Conheca o novo Gmail

Densidade de exibicio:
v Padrio

Média

Alta

Configurar caixa d= entrada

Configuracbes

Termnas

Instalar complementos

Enviar comentarios

Ajuda

1. Cligue na engrenagem
2. Cliqgue em “Configuractes”
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Passo a passo

Google

Gmail ~

Caixa de entrada
Com estrela
Importante
Enviados

Rascunhos

» Categorias

® cve
oy

Nenhum bate-papo
recente
Iniciar um novo

- 9

Configuragdes

Geral Marcadores Caixa de entrada
Temas

Alterar configuracdes da conta:

Importar mensagens e contatos:
Saiba mais

Enviar e-mail como:

{Uzz o Gmail para envisr menssgens 3 parts de seus
outres enderecas de e-mail.}

Saiba mais

Verificar o e-mail de outras contas:

Saiba mais

Esta usando o Gmail no trabalho?

Conceder acesso a sua conta:
{Permite que cutros lziam = enviem =-mails em s=u nome)
Saiba mais

Adicionar mais armazenamento:

0 GB (0%) de 15 GB usados
Gerenciar

3

Alterar senha
Alterar opctes de recuperacao de senha
Clutras configuracdes da Conta do Google

Contas e importagao | Filtros e enderegos bloqueados

vn

Encaminhamento ¢ POP/IMAP

Importe do Yahoo!, Hotmail, AOL ou de qualguer outro servico de e-mail ou contas POP3.

Importar mensagens e contatos

GV3 Teste <testegvd@gmail.com=

Adicionar outro enderego de e-mail

JAdicionar uma conta de e-mail || 4

As empresas podem melhorar o e-mail com o G Suite. Saiba mais

Adicionar outra conta

» Marcar conversa como lida quando ela for aberta por outras pessoas
Deixar a conversa como néo lida quando ela for aberta por outras pessoas

No momento vocé esta usando 0 GB (0%) dos seus 15 GB.

Precisa de mais espaco? Comprar armazenamento adicional

Termos de Servico - Privacidade

3 0 @
0 -

Complementos Bate-papo Labs Offline

editar informacbes

3. Cligue no menu “Contas e importacao”
4. Cligue em “Adicionar uma conta de e-mail”
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Passo a passo

1 Gmail: adicionar uma conta de e-mail - Google Chrome

Adicionar uma conta de e-mail

Digite o enderego de e-mail que vocé quer adicionar.

Endereco de e-mail: teste@gva.com br 5

@ Sequro | https://mail.google.com/mail/u/0/7ui=28&ik=b3bb867b3

| X

Tb3f8&)sver=huAUU...

5. Insira 0 endereco de e-mail que deseja

cadastrar.

6. Cligue no botao “Préxima”

o} GVS8
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Passo a passo

1 Grail: adicionar ura conta de e-mail - Google Chrome

ver=huAlUL...

@ Seguro | https://mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=b3bb867b3f&js

Adicionar uma conta de e-mail

Vocé pode importar os e-mails de teste@gwv8.com.br para sua Caixa de entrada do Gmail
ou vincular as contas usando o Gmailify. Com o Gmailify, vocé mantém os dois enderecos
de e-mail e pode gerenciar os e-mails das duas contas na Caixa de entrada do Gmail.

Saiba mais sobre o Gmailify

O Gmailify ndo esta disponivel para este provedor. 7

. Importar os e-mails da minha outra conta (POP3)

| Cancelar || « Voltar § Proxima » 8

7. Deixe marcado a opcao

mails da minha outra conta (POP3)”

8. Clique no bot&o “Proxima”

“Importar os e-

GV8
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Passo a passo

[*1 Gmail: adicionar uma conta de e-mail - Google Chrome — O >

B Seguro | htips://mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=b3bb867b3f&jsver=huAUU...

Adicionar uma conta de e-mail

Inserir as configuragdes de e-mail de testef@gv8.com.br. Saiba mais

Endereco de e-mail: teste@gvd.com.br
Mome de usuario: teste@gvd.com.br

Senha; jseseeres

Servidor POP: |pop.gvd.com.br Porta:| 110

Deixar uma copia da mensagem recuperada no servidor.
Saiba mais

Use sempre uma conexio segura (35L) ao recuperar e-mails.
Saiba mais

Marcar as mensagens recebidas: | teste@gv8.com.br v

Arquivar as mensagens recebidas (ignorar a Caixa de entrada)

| Cancelar || « Vaoltar [ Adicionar conta » |

Passo 9:

Nome de usuario: Mesmo endereco do e-mail
Senha: Senha do e-mail @seudominio
Servidor POP: pop.seudominio

Porta: 110

Deixe marcado apenas a opcao “Marcar as

mensagens recebidas: (e-mail)”

Clique no botao “Adicionar conta”
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Passo a passo

[*1 Gmail: adicionar uma conta de e-mail - Google Chrome

& Seguro | https://mail.google.com,/mail/u/0/?ui=2&ik=b3bb867b3f&jsver=huAUU...

Sua conta de e-mail foi adicionada.

Agora vocé pode recuperar os e-mails desta conta.
Vocé também quer poder enviar e-mails como teste@gv8.com.br?

& 3im, quero poder enviar e-mails como teste{@gvad.com.br. 1 0

Ma0 (vocs pode akterar isso mais tarde)

= 1

10. Deixe marcado a opcao “Sim, quero
poder enviar e-mails como (e-mail)”

11. Cligue no botao “Proxima”

GV8
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Passo a passo

[~1 Gmail - Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui - Google... — O >

& Seguro | https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=2&ik=b3bb867b3f&jsver=huAUU...

Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui

Insira as informagdes sobre seu outro enderego de e-mail.
(s2u nome = enderego de e-mail serdo exibidos nos e-mails enviados)

Especificar um endereco para resposta diferente (opcional)

14

12. Informe o nome do e-mail (¢ 0 nome que
aparece no e-mail)

13. DESMARQUE a opcao “Tratar

como um alias”

14. Clique no botéao “Proxima etapa”

GV8
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Passo a passo

[1 Gmail - Adicionar outro endereco de e-mail que vocé possui - Google...  — O *

# Seguro | https://mail.google.com/mail/u/0/?ui=28&ik=b3bb867b3f&sver=huAUU...

Adicionar outro enderec¢o de e-mail que vocé possui

Enviar e-mail pelo seu servidor SMTP
Configure o envio de e-mails por servidores SMTP do gv8.com.br Saiba mais

Servidor SMTP: lsmtp gv8.com br

Nome de usuario: teste@gvs.com.br

Senha: lsassesas

Porta: | 587 *

* Conexdo segura usando TLS (recomendado)
Conexao segura usando 5L

. Cancelar | | « Voltar [l Adicionar conta »

Passo 15:

Servidor SMTP: smtp.seudominio

Porta: 587

Nome de usuario: Mesmo endereco do e-mail
Senha: Senha do e-mail @seudominio

Deixe marcado a opcao “Conexao segura usando
TLS”

Clique no botao “Adicionar conta”
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Passo a passo

] Gemail - Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui - Google..  — O X Passo 16:

@ Sequro | https://mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=b3bb867b3f&jsver=huAUU...

Adicionar outro endere¢o de e-mail que vocé possui Se tudo estiver certo, O gma” ira pedir um
Verifique a confirmagéo e adicione seu endereco de e-mail CédigO. Minimize a tela e va até a caixa de
Llj‘rsrll?gf:;é.ln{:alizamus seu outro servidor e confirmamos suas credenciais. S6 falta mais entrada do gmail,

Um e-mail com um cadigo de confirmacao foi enviado para testef@gv8.com.br.

[Resnviar e-mail

Para adicionar seu endereco de e-mail, realize uma das seguintes actes:

Digit fi sdigo d
Clique no link no e-mail de ou ccl:%lﬁ?n?a?él me o cotigo de

confirmacao | ||

| Confirmar |

Fechar janela ‘] 6
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Passo a passo

Google 17 - K. = 0 @
Gmail ~ > C Mais ~

La  Principal =22 Social % Promoches

Caixa de entrada (1)

C trel 1 8 Gmail Equipe teste@gvi.combr  Gmail Confirmagéao — Enviar e-mail como teste@gv8.com.br - Vocé solicitou que teste@gvd. com br fosse ad 12:09
om estrela

1-1de1 -

+

Importante

Enviados 0 GB (0%) de 15 GB usados

Termos de Servico - Privacidade
Gerenciar

Rascunhos

+ Categorias

® Gy +
ey

Menhum bate-papo
recente
Iniciar um novo

-~ 9 <

17. Clique no botao “Atualizar’ do gmail
18. Em alguns minutos deve chegar um e-mail cujo assunto € “Gmail Equipe”. o®°-.

Abra este e-mail %GVB
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Passo a passo

Google - IES

Gmail ~ - a (1] i [ R ¥~ Mais ~ 1de1 < 3 L~
Gmail Confirmacdo — Enviar e-mail como teste@gv8.com.br Caixadeentrada x  leste@gvB.combr x = B
Caixa de entrada Gmail Equipe =gmail-noreply@google com= 12:09 (Ha 2 minutos) - v
Com estrela para teste [~
Importante fcodic fosse adicionado a sua conta do Gmail.
1 9 Cadigo de confirmacéo: 477136541

Enviados

Antes de enviar e-mails de teste@gva.com br usando sua conta do Gmail
Rascunhos (testegv8@gmail.com), clique no link abaixo para confirmar sua

solicitacdo:

» Categorias

https:iimail. google.com/mail/#-%5BANGjdJ9eklbkw1b7KsgPYL 72 agCw2wkC2J TIduDOdIL 467 2aXil lj4cEMKt2xtPol-ys 1 Tiwd pTELvKEX Gof%5D-s75008RmguVMYsP8pBFjXQfoh-U

Se ndo funcionar, copie e cole o link em uma nova janela do navegador.
Se vocé ndo conseguir acessar o link, faca login na sua conta do Gmail
e cliqgue em "Configuracdes’ na parte superior de qualquer pagina.

Abra a guia 'Contas’ e localize o endereco de e-mail que quer

adicionar na secdo 'Enviar e-mail como:'. Em seguida, cligue em
“Verificar' e digite o seu codigo de confirmac&o: 477136541

® ;vs +
e

Obrigado por usar o Gmail!
Sinceramente,

Nenhum bate-papo A equipe do Gmail

recente Se vocé nao tiver feito essa solicitagdo ou ndo quiser adicionar esse
Iniciar um novo endereco de e-mail & sua conta do Gmail, nenhuma outra acéc sera
necessaria.

O testegv@(@gmail.com ndo pode enviar mensagens usando seu endereco de
e-mail, a menos que vocé confirme a solicitacio clicando no link

2 Q 1.“ acima. Se vocé tiver clicado acidentalmente no link, mas néo guiser
permmitir que o testeqvd@agmail.com envie mensagens usando seu enderaco,

19. Copie o “Codigo de confirmagao” no corpo do e-mail
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Passo a passo

1 Gmail - Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui - Google

- H X Passo 20:
@ Seguro | https://mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=b3bbS er=huAUU...
Adicionar outro enderec¢o de e-mail que vocé possui Cole o cédigo copiado anteriormente
Verifique a confirmagao e adicione seu endereco de e-mail

Parabéns, localizamos seu outro servidor e confirmameos suas credenciais. 56 falta mais

. Cligue no botao “Confirmar”
uma etapa.

Um e-mail com um cadigo de confirmacao foi enviado para teste@gv8.com.br.
[Reanviar e-mail

Para adicionar seu enderaco de e-mail, realize uma das seguintes acdes:

Digite & confirme o codigo de
Clique no link no e-mail de U!U coﬂﬁrmagﬁo 9
confirmacio

| 477136541

Fechar janela 2 0

Confirmar

GV8
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Se todo processo foi realizado sem nenhum erro, o e-mail esta configurado.
Interface do GMAIL

Google

Gmail -

Caixa de entrada
Com estrela
Importante
Enviados

Rascunhos

» Categorias 22

I teste@gvs.com. br

v

Zendesk

Mais +

@ cve
L=

Menhum bate-papo
recente
Iniciar um novo

Mais

L2 Principal

Gmail Equipe

0 GB (0%) de 15 GB usados

Gerenciar

21

== Social

'n

% Promocdes

testeq@gve.com.br

Gmail Confirmacio — Enviar e-mail como

Nova mensagem

e 23

Termes de Servico - Privacid

AssL

De QGVE Teste <testegvBi@gmail.com>

GV Teste <testegvB@gmail.com>
GV3 Teste <teste@gvd.com br=

1-1de1

Cc Ceo

21. Os e-mails destacados chegam no @seudominio
22. Essa opcéao permiti visualizar a caixa do seu e-mail @seudominio
23. Quando for enviar, é possivel selecionar de qual e-mail ele deve sair
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